
Description de tâches – Gestionnaire de projets  

 

Durée du poste : 16 semaines 

Salaire horaire : 20-21$/h 

Nombre d’heures par semaine : 35 h 

Entrée en fonction : 5 mai 2025 

 

Responsabilités : 

La personne embauchée s’acquittera de tâches liées à plusieurs projets et activités de la radio 

communautaires. Parmi ses responsabilité, on peut compter :   

Pour le projet Frigou et les p’tits curieux :  

- Sélection musicale pour les 16 épisodes de la série 

- Enregistrements des contes et récits 

- Montage des épisodes 

- Programmation des épisodes dans le système d’automation 

- Préparer la campagne promotionnelle et assurer sa promotion sur les réseaux 

sociaux et sur les ondes de la radio 

Pour le projet « Talents cachés » : 

 - Téléchargement et classification des œuvres musicales dans la base de données 

MusicMaster 

 

Pour le projet Découvrir la baladodiffusion : 

- Préparer la campagne de promotion 

- Communiquer avec les écoles francophones et d’immersion et les groupes jeunesse 

pour leur faire part du projet.  

- En appui à la coordination de projets, accomplir toutes tâches liées au 

développement du projet.  

Contribution à l’animation à la radio : 

 -présentation d’une chronique de son choix sur les ondes une fois par semaine. 

 

Exigences de l'emploi - Qui vous êtes  
 
• Être âgé(e) de 30 ans ou moins, avoir sa résidence permanente ou sa citoyenneté canadienne  



• De préférence, faire ses études dans une discipline telle que la communication, les sciences 
humaines, les sciences sociales, l’éducation, la littérature, l’histoire, la philosophie etc.).  

• Excellentes compétences en rédaction et en recherche.  

• Fortes compétences relationnelles.  

• Souci du détail.  

• Connaissance des préoccupations communautaires et régionales.  

• Solides compétences à la fois en équipe et avec un travail indépendant.  

• Pensée critique et capacité d'analyser les problèmes.  

• Maîtrise des médias sociaux.  

• Bonne maîtrise du français et de l’anglais  

• Bien connaître la francophonie en milieu minoritaire et, de préférence, la grande région de 
Rivière-La-Paix.  

• Avoir la francophonie à coeur.  
 
Autres qualifications / exigences  
• Autonomie, esprit de synthèse, capable de mener à bien des projets et de bien gérer le stress.  
 
Nous recherchons une personne dynamique, motivée et déterminée qui n’a pas peur de 
nouveaux défis.  
 
Pour postuler ou pour toute question, veillez communiquer avec la direction générale en 
composant le 780.837.2346 ou en écrivant au direction@nordouestfm.ca 
 

La radio communautaire Nord-Ouest FM est située en plein cœur de la région de Rivière-La-Paix 

dans la municipalité rurale de Smoky River où près de 40% des gens sont de langue française. 

Les personnes de l’extérieur de la région sont invitées à postuler. Nous nous ferons un plaisir de 

vous aider à vous loger.  


